PREFEI TURA MUNI Cl PAL DE COLI NAS DO TOCANTI NS- TO
Rua Presidente Dutra, 263 - Centro

INSTRUCAO NORMATIVA PMC/CO N2 002, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2025
Dispoe sobre o procedimento de apuracao de infracao e aplicagao de sancao administrativa cometida
durante a licitacdo ou a execucao de contrato administrativo, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Colinas do Tocantins - TO.
O PREFEITO MUNICIPAL DE COLINAS DO TOCANTINS no uso da competéncia que lhe foi
atribuida pelo Decreto n2 07, de 31 de janeiro de 2024, e tendo em vista o disposto na Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, resolve:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Do objeto e ambito de aplicacao
Art. 12 Esta Instrucao Normativa tem por objeto estabelecer o procedimento de apuracao e
aplicagao de sanc¢oes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, decorrentes
de descumprimento, total ou parcial, das regras estabelecidas no edital, termo de referéncia, projeto
basico, instrumento convocatdrio ou contrato administrativo, no ambito do Poder Executivo
Municipal de Colinas do Tocantins.
Paragrafo unico. Equipara-se a contrato administrativo qualquer acordo firmado entre as partes,
ainda que com outra denominacao, que estabeleca obrigacoes de dar, fazer, entregar, entre outras
admitidas em direito.
Art. 29 As disposicOes contidas nesta Instrucao Normativa aplicam-se, no que couber, as unidades
descentralizadas da Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins e dos Fundos Municipais.
Secao II
Da prescricao
Art. 32 A prescricao da pretensao de aplicagdao das sancgoOes previstas nesta Instrugao Normativa
ocorrera em cinco anos, inclusive em caso de infragcdo permanente ou continuada, contados da
ciéncia da infracao por esse Poder Executivo Municipal, e sera:
I - interrompida pela instauragao do processo de apuracao de responsabilidade pela Comissao de
Apuracdo de Responsabilidade de que trata a Segao III do Capitulo II;
IT - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei 12.846, de 12 de agosto de 2013,
ou por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracao administrativa.
Art. 42 A prescricao intercorrente incidird no processo administrativo de aplicacdao de sancao
paralisado por mais de trés anos, pendente de julgamento ou despacho.
§ 12 O processo administrativo atingido pela prescrigdo sera arquivado de oficio ou mediante
requerimento da licitante ou da contratada, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade, se for o
caso, do agente que deu causa a prescrigao.
§ 22 O prazo da prescricao intercorrente serd interrompido com o despacho ou julgamento do
processo administrativo, que afastara a inércia da Administragcao e importara em ato inequivoco de
apuracao do fato.
CAPITULO I
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Secao I
Das espécies de sancao
Art. 52 A licitante ou a contratada que descumprir, total ou parcialmente, as regras estabelecidas em
edital, termo de referéncia, projeto basico, instrumento convocatério ou contrato administrativo
celebrado com esse Poder Executivo Municipal ficara sujeita as seguintes sangdes, conforme
definido no instrumento convocatoério ou equivalente, bem como no contrato administrativo:
[- adverténcia;
II- multa moratdria ou compensatoria;
II- impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Colinas do Tocantins pelo prazo maximo
de trés anos;
IV- declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
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indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos.
§ 19 As sangoes a que se referem os incisos I, III e IV do caput poderao ser aplicadas
cumulativamente com a sancao de multa de que trata o inciso II.
§ 29 A sangao de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de que trata o inciso III nao
podera ser aplicada cumulativamente com a de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
de que trata o inciso IV.
§ 32 A sancgdo prevista no inciso IV do caput serad precedida de analise juridica e aplicada pelo
Secretédrio Municipal correspondente, vedada a delegagao.
Art. 62 A aplicacdo das sangoes previstas no art. 52 nao exclui a obrigacao de reparagao integral do
dano causado a Administracao Publica.
Art. 72 Na aplicacao das sangoes previstas no art. 52 serao considerados:
I- a natureza e a gravidade da infracao cometida;
II- as peculiaridades do caso concreto;
I1I- as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV- os danos que dela provierem para a Administracao Publica; e
V- a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos drgdos de controle.
Secao II
Da multa
Art. 82 sancao de multa, por mora ou compensatdria, sera calculada conforme disposto no
instrumento convocatério ou nas clausulas contratuais, sendo imposta ao responsavel por qualquer
das infragoes administrativas previstas no art. 18.
§ 12 O valor da multa nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta.
§ 22 A aplicacao do § 19 deve observar o disposto no art. 20 do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de
setembro de 1942.
§ 39 A multa podera ser dispensada, parcelada, compensada ou ter suspensa a sua cobranca,
conforme disposto na Instrucao Normativa Seges/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.
Art. 92 O valor da multa aplicada sera, nesta ordem:
I- retido dos pagamentos devidos pelo Poder Executivo Municipal de Colinas do Tocantins;
IT - pago por meio de Documento Unico de Arrecadagdo Municipal (DUAM), emitida pelo
Departamento de Arrecadacao, que devera ser paga em até trinta dias; e
IIT - descontado do valor da garantia prestada.
Paragrafo unico. No caso de ndao pagamento da multa administrativa, o processo administrativo de
aplicacao de sancao deve ser encaminhado para inscricao em divida ativa e posterior cobrancga
judicial.
Subsecao I
Da multa de mora
Art. 10. A multa de mora sera aplicada a contratada que entregar o objeto ou executar o servico com
atraso injustificado em relagcao ao prazo fixado no instrumento convocatério, nas clausulas
contratuais ou no que foi acordado entre a contratada e o gestor do contrato.
§ 12 O percentual da multa de mora sera aplicado por dia ou hora de atraso, tendo por base o valor
da parcela executada em desconformidade com o prazo fixado nos termos do caput, até o limite
maximo de dias ou horas de atraso fixados pela unidade responsavel pela elaboragdo do edital,
termo de referéncia, projeto basico ou gestao do contrato.
§ 22 Na hipdtese de o limite maximo de atraso ser atingido e persistindo o interesse na contratacao,
o gestor do contrato devera comunicar o atraso e justificar o interesse a autoridade superior.
Art. 11. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que o Poder Executivo Municipal a converta em
compensatoria e promova a rescisao unilateral do contrato com a aplicacao cumulada de outras
sancoes previstas nesta Instrucao Normativa.
Subsecao I1
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Da multa compensatoria
Art. 12. A multa compensatoria sera aplicada em razao da inexecucao, parcial ou total, do objeto
contratado e podera ensejar a extingdo do contrato nos termos do art. 137 da Lei n? 14.133, de
2021.
§ 12 No caso de inexecucao parcial do objeto, quando houver interesse na continuidade da
contratacdo, a multa compensatodria sera de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela nao
cumprida, observado que o valor final apurado para a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimo por cento) do valor do contrato.
§ 22 A inexecucgao parcial ou total do objeto, quando nao houver interesse na continuidade da
contratacao, implicara a aplicacao de multa compensatdria de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta
por cento) sobre o valor do contrato.
§ 32 Na hipétese de que trata o § 22, a definigao do percentual dependera da especificidade do objeto
e do seu impacto, quando for o caso, conforme parametros definidos no instrumento convocatério ou
nas clausulas contratuais.
Subsecao III
Da possibilidade de substituicdo da aplicacdo da sancao de multa pela sangao de adverténcia
Art. 13. Como meio de conciliacdo, desde que nao haja prejuizo ao erario ou que eventual dano
tenha sido integralmente ressarcido, este Poder Executivo Municipal podera substituir a aplicacdo
da sancdo de multa pela sancdo de adverténcia, em atendimento a pedido da contratada, na defesa
prévia.
Paragrafo Unico. A substituicdo de que trata o caput se aplica apenas na fase de execugdo do
contrato.
Art. 14. A substituicao de que trata o art. 13 devera atender as seguintes condigoes:
I - enquadramento do descumprimento que ensejou a sancao de multa como inexecucao parcial do
contrato que nao justifique a imposicao de san¢ao mais grave;
II- possibilidade de aplicacao apenas uma vez, a cada doze meses;
I1I- manifestacdo favoravel do gestor do contrato, devendo a fundamentacao conter, no minimo:

1. historico do relacionamento entre a contratada e o Poder Executivo Municipal;

2. descricao de elementos comprobatdrios de que a substituicdo requerida atendera ao interesse
publico; e

3. descricao de elementos comprobatorios de que o inadimplemento ndo causard prejuizo
significativo ao prazo previsto para o cumprimento do objeto do contrato; e

IV- assuncgao, pela contratada, em documento subscrito pelo preposto e pelo representante legal ou
convencional, do compromisso de que serao adotadas providéncias que assegurem:

1. o saneamento dos efeitos do inadimplemento identificado, em prazo a ser definido pela
unidade competente; e
2. a inocorréncia de outros inadimplementos.

Secao III

Da Comissao de Apuracao de Responsabilidade
Art. 15. A aplicagdo das sancoOes previstas no art. 52, incisos II, III e IV, requerera a instauracao de
processo de responsabilizacao, que sera conduzido por Comissao designada pela autoridade maxima
do Poder Executivo Municipal.
Pardgrafo Unico. A Comissao sera composta por dois ou mais servidores estaveis, preferencialmente
com trés anos de tempo de servico no Poder Executivo Municipal.
Art. 16. A Comissdo avaliara os fatos e as circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou a
contratada para, no prazo de quinze dias uteis, contato da data de intimacdo, apresentar defesa por
escrito e especificar as provas que pretende produzir.
§ 12 A intimacdo de que trata o caput observara o disposto no Capitulo IV, Secgao II, desta Instrucao
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Normativa.
§ 22 Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, a licitante ou a contratada poderd apresentar alegacgoes
finais no prazo de quinze dias uteis, contado da data da intimacao.
§ 32 Serdao indeferidas pela Comissdo, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
Art. 17. A Comissao apurara a infragdes que possam resultar na aplicacdo da sangao prevista no art.
59, incisos I, quando praticada em concurso com outras infracdes puniveis com as sangdes previstas
no art. 59, incisos, II, III e IV.
CAPITULO III
DAS CONDUTAS, SANCOES E DOSIMETRIA
Secao I
Das condutas e das sancoes aplicaveis
Art. 18. As sang0es previstas no art. 52 serdo aplicadas de acordo com as disposi¢oes deste Capitulo,
sem prejuizo da aplicacao de outras previstas em lei, no instrumento convocatoério ou nas clausulas
contratuais, quando a licitante ou a contratada:
I- der causa a inexecugao parcial do contrato, ensejando a penalidade de adverténcia, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
II- der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, ensejando a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Colinas do Tocantins, pelo periodo de seis
meses a vinte e quatro meses, quando nao se justificar a imposicao de penalidades mais grave;
I1I- der causa a inexecucao total do contrato, ensejando a penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Municipio de Colinas do Tocantins, pelo periodo de seis meses a trinta e seis meses,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
IV- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ensejando a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Colinas do Tocantins, pelo periodo de um més
a seis meses, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
V- nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
ensejando a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Colinas do
Tocantins, pelo periodo de dois meses a doze meses, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;
VI- nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ensejando a penalidade de impedimento de
licitar e contratar com o Municipio de Colinas do Tocantins, pelo periodo de dois meses a doze
meses, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
VII- ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado,
ensejando a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Colinas do
Tocantins, pelo periodo de dois meses a doze meses, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;
VIII- apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato, ensejando a penalidade de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de trés a seis anos;
IX- fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato, ensejando a penalidade
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de trés a seis anos;
X- comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, ensejando a penalidade
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de trés a seis anos;
XI- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao, ensejando a penalidade de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de trés a seis anos;
XII- praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 2013, ensejando a penalidade de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de trés a seis anos.
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§ 12 A conduta de que trata o inciso II, caput, refere-se ao inadimplemento grave ou inescusavel de
obrigacao assumida pela contratada.
§ 22 Serao enquadrados na conduta de que trata o inciso IV, do caput, sem prejuizo de outras
condutas que venham a ser verificadas no decorrer da licitagao ou da execugao contratual:
I- deixar de entregar documentacdo exigida no instrumento convocatorio;
II- entregar documentacao em manifesta desconformidade com as exigéncias do no instrumento
convocatdrio ou equivalente;
I1I- fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento convocatorio; ou
IV- deixar de entregar documentacdao complementar exigida pelo agente de contratagao, necessaria
para a comprovacao de veracidade ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitagao
ou no instrumento convocatorio.
§ 32 Serdo enquadrados no inciso V, caput, sem prejuizo de outras condutas que venham a ser
verificadas no decorrer da licitacao ou da execugao contratual:
I- deixar de atender a convocacgao do agente de contratagdo durante a licitacdo ou atendé-las de
forma insatisfatoria;
II- deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatdrio a amostra solicitada pelo agente de contratacao;
III- abandonar a licitacao; ou
IV- solicitar a desclassificagao apds a abertura da sessao da licitagao.
§ 42 A conduta de que trata o inciso VII, caput, refere-se ao atraso que importe em consequéncias
graves para o cumprimento das obrigacdes contratuais.
§ 52 A conduta de que trata o inciso IX, caput, refere-se a pratica de qualquer ato destinado a
obtencado de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos do Poder
Executivo Municipal de Colinas do Tocantins, com excecao da conduta de que trata o inciso VIII.
§ 62 A conduta de que trata o inciso X, caput, refere-se a pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento da licitagao ou do contrato, sem prejuizo de outras que venham a ser verificadas no
decorrer do processo licitatdrio ou da execugao contratual.
Art. 19. Nas condutas previstas no art. 18, incisos II, III, IV, V, VI e VII, quando justificada a
imposicao de penalidade mais grave, sera aplicada a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar e contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de
seis anos.
Secao 11
Da dosimetria das sancoes Subsecao I
Das circunstancias agravantes
Art. 20. As sangOes previstas no art. 18, caput, incisos II a VII, serao agravadas em 50% (cinquenta
por cento) de sua sancao-base, para cada circunstancia agravante, até o limite de vinte e quatro
meses.
Paragrafo unico. A sangdo de multa prevista no instrumento convocatério ou em clausulas
contratuais aplicadas em decorréncia da pratica das infragdes previstas no art. 18 serdo agravadas
nos termos do caput.
Art. 21. Sao circunstancias agravantes para o disposto desta Instrucdo Normativa:
I- comprovacao de trés ou mais registros de sangoes aplicadas a licitante ou a contratada por parte
de érgao ou entidade da Administracao Publica direta e indireta de qualquer ente federativo, em
decorréncia da pratica de infragoes em licitagdes e contratos administrativos nos vinte e quatro
meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de processo administrativo de aplicacao de
sangao pelo Poder Executivo Municipal;
II- comprovagado de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condicdes do instrumento convocatorio, sendo de notdria identificacdao a impossibilidade de
atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;
III- quando a licitante, deliberadamente, nao responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
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complementar a instrugao do processo licitatorio;
IV- quando a licitante tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiaria do tratamento
diferenciado concedido em legislagao especifica;
V- quando a conduta acarretar prejuizo material grave aos servigos prestados por esse Poder
Executivo Municipal; e
VI- reincidéncia.
§ 12 Considera-se reincidéncia quando o acusado comete nova infragdo depois de sancionado
definitivamente por infragao anterior que receba o mesmo enquadramento.
§ 22 Para efeito de reincidéncia de que trata o inciso VI, caput:
I- serd considerada a decisao proferida no ambito desse Poder Executivo Municipal; e
II- condenacgao anterior nao prevalecera se, entre a data da decisdo definitiva e a do cometimento da
nova infracao, tiver transcorrido periodo superior a cinco anos.
Art. 22. Quando a agdo ou a omissao ensejar a pratica de mais de uma sancdo de que trata o art. 52,
sera aplicada a mais grave das sangoes cabiveis ou, se iguais, somente uma delas, mas aumentada,
em qualquer caso, de 1/3 (um terco) até a metade, justificadamente, em decorréncia da gravidade da
conduta.
Paragrafo tnico. A sancdo resultante da aplicacdo do caput nao podera ser maior do que as sanc¢oes
consideradas cumulativamente.
Subsecao I1
Das circunstancias atenuantes
Art. 23. As sangoes previstas no art. 18, caput, incisos II a VII, serao reduzidas pela metade, uma
Unica vez, e desde que ndo tenha incidido qualquer circunstancia agravante de que trata o art. 21.
Paragrafo Unico. A sangdo de multa prevista no instrumento convocatério ou em cldusulas
contratuais aplicadas em decorréncia da pratica das infragdes previstas no art. 18 serao atenuadas
nos termos do caput.
Art. 24. Sao circunstancias atenuantes para o disposto desta Instru¢do Normativa:
I- a primariedade;
II- comprovacgao da auséncia de registro de sangao aplicada a licitante ou a contratada por parte de
orgao ou entidade da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, nos vinte
e quatro meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de processo administrativo por esse
Poder Executivo Municipal;
III- quando a conduta praticada tenha sido decorrente de falha da licitante ou da contratada, de
mMenor repercussao ao processo licitatério ou a contratagao;
IV- quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacao de documentacao que contenha
vicios ou omissoes para os quais a licitante ou a contratada nao tenha contribuido e que ndo sejam
de facil identificacdo, desde que devidamente comprovada;
V- quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacdao de documentacao que nao atendeu
as exigéncias do instrumento convocatério, desde que fiquem evidenciados equivoco em seu
encaminhamento e auséncia de dolo.
Paragrafo tnico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracao administrativa ou esteja na situagao em que o prazo definido no caput do art. 3¢ tenha sido
ultrapassado.
CAPITULO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APLICACAO DE SANCAO
Secao I
Da iniciativa
Art. 25. O agente de contratacao, a comissao de contragao, o pregoeiro ou o gestor do contrato,
conforme o caso, comunicara a unidade competente o descumprimento, total ou parcial, das regras
estabelecidas no edital, termo de referéncia, projeto basico, instrumento convocatério ou contrato
administrativo, no ambito desse Poder Executivo Municipal.
Paragrafo tnico. A comunicacao de que trata o caput conterd, no minimo:
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I- descricao da conduta praticada pela licitante ou contratada;
II- indicagao das clausulas infringidas;
ITI- documentos necessarios a comprovagao dos fatos narrados; e
IV- medidas corretivas adotadas pela fiscalizagao contratual.
Art. 26. A unidade competente procedera a autuacdo de processo administrativo especifico, tao logo
seja comunicada.
Secao II

Da defesa prévia e das notificagoes
Art. 27. A licitante ou a contratada serd intimada para apresentar defesa prévia.
§ 12 A intimacao sera realizada, preferencialmente, por meio eletronico.
§ 29 Nao sendo possivel a realizacao da intimacao na forma prevista no § 12, serd utilizada uma das
seguintes formas:
I- por oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR);
II- por edital publicado no Diario Oficial do Municipio, quando ignorado, incerto ou inacessivel o
lugar em que a contratada se encontrar; ou
II- por notificacao do preposto da contratada, mediante assinatura de recebimento.
§ 32 O prazo para a licitante ou a contratada apresentar a defesa prévia é de quinze dias tuteis
contados da:
I- data de intimacgao de que trata o §19;
II- juntada nos autos do Aviso de Recebimento, no caso do inciso I, do § 2%
I1I- publicac¢do no Diario Oficial do Municipio, no caso do inciso II, do § 2%; e
IV- data do recebimento, no caso do inciso III, do §2°.
Art. 28. A intimagao de que trata o art. 27 conterd, no minimo:
I- identificagao da licitante ou da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;
II- finalidade da notificacao;
I1I- descricao do fato passivel de aplicagdo de sangao;
IV- citacdo das clausulas infringidas;
V- informacgao da continuidade do processo independentemente da manifestacao da licitante ou da
contratada; e
VI- outras informacoes necessarias.
Art. 29. Se a garantia contratual exigida for prestada por seguradora, essa sera notificada da
abertura de processo administrativo de aplicacao de sangao do qual possa resultar na aplicacao da
sancado de multa a contratada.
Paragrafo unico. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Poder Executivo Municipal de Colinas do Tocantins com a finalidade de apurar prejuizos ou aplicar
sangoes a contratada.
Art. 30. A intimacao relativa a fase de recurso sera realizada nas formas previstas no art. 18, § 12e §
29,
Art. 31. As demais intimacgoes poderdo ser feitas por qualquer outro meio passivel de comprovagao
de sua eficacia.
Art. 32. A licitante ou a contratada devera ser intimada das decisdes que lhe imponham deveres,
restricoes de direito ou sangoes.
Art. 33. A licitante ou a contratada tem direito a vista do processo e a obtencao de certidoes ou
copias dos documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos
por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.
§ 12 O Poder Executivo Municipal de Colinas do Tocantins nao arcara com eventuais despesas
relacionadas as provas solicitadas pela licitante ou contratada.
§ 22 As provas propostas pela licitante ou contratada poderao ser recusadas, quando forem ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias, mediante decisao fundamentada.
§ 32 Na hipdtese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou com provas juntadas
pela Comissao de Apuracao de Responsabilidade, a licitante ou a contratada podera apresentar
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alegacoes finais no prazo de quinze dias tuteis, contado da data da intimagao.
Art. 34. A notificagdo dos atos sera dispensada quando:
I- praticados na presenca do representante legal da contratada e devidamente documentados no
processo administrativo de aplicagao de sangao;
II- representante legal da contratada revelar conhecimento de seu contetido, manifestado
expressamente por qualquer meio no procedimento.

Secao III

Andlise do possivel enquadramento da conduta na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013

Art. 35. O Secretdrio Municipal responsavel pela aplicacdao da sanc¢do ou a Comissao de Apuracgao de
Responsabilidade avaliara a necessidade de dar ciéncia dos fatos ao Ministério Publico, com a
finalidade de apuracao do enquadramento da conduta da licitante ou da contratada nos termos da
Lein® 12.846, de 2013.
Paragrafo unico. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Instrugao Normativa e na
Lein? 14.133, de 2021, que também sejam tipificados como atos lesivos pela Lei n? 12.846, de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na Lei n® 12.846, de 2013.

Secao IV

Da decisao fundamentada

Art. 36. As decisdes que versarem sobre a aplicagao ou nao das sancoes de que trata o art. 52
deverdo ser fundamentadas e conter, no minimo:
I- os fatos;
II- os argumentos apresentados;
III- as provas eventualmente apresentadas;
IV- os fundamentos legais e contratuais para a aplicacao da sangao, quando for o caso;
V- a dosimetria da sanc¢ao; e
VI- outras informacoes necessarias.
Paragrafo unico. Na hipotese de o Secretario Municipal responsavel concordar com a decisao
proposta pela Comissao de Apuracdo de Responsabilidade, podera adotar, como razao de decidir, os
fundamentos apresentados.

Secao V

Da instrucao

Art. 37. Apos o prazo para a licitante ou a contratada apresentar a defesa prévia, com ou sem a
apresentacao desta, o processo administrativo serd encaminhado ao agente de contratacao, a
comissao de contracao, ao pregoeiro ou ao gestor do contrato, para emissao de parecer informativo
e opinativo, contendo, no minimo, a analise sobre os elementos do processo e os pontos
apresentados na defesa prévia, quando houver.
Art. 38. A Comissao de Apuragao de Responsabilidade analisara o parecer de que trata o art. 37 e
devera propor a autoridade hierarquicamente superior a aplica¢ao ou nao da sangao e a dosimetria
da sangao.
Art. 39. Quando a autoridade competente concluir pela ndo aplicagdo da sanc¢do, devera cientificar o
agente de contratacao, a comissao de contracao, o pregoeiro ou o gestor do contrato, a licitante ou a
contratada, conforme o caso.

Secao VI

Do recurso e do pedido de reconsideracao

Art. 40. Da decisao que aplica as sangoes previstas no art. 59, incisos I, II e III, cabera recurso, no
prazo de quinze dias Uteis, a contar da intimacao do ato, devendo ser interposto perante a
autoridade que emitiu a decisao de aplicagao da sangao.
Art. 41. Da aplicacdo da sancdo prevista no art. 42, inciso IV, cabera apenas pedido de
reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de quinze dias uteis, contado da data da
intimacgao, e decidido no prazo maximo de vinte dias uteis, contado do seu recebimento.
Art. 42. O recorrente devera expor os fundamentos do recurso ou do pedido de reconsideracgao e
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juntar os documentos que julgar conveniente para provar o alegado.
Art. 43. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
Art. 44. Na elaboracao de suas decisOes, a autoridade competente serd auxiliada pelo érgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.
Paragrafo tnico. A decisao da autoridade competente podera ser fundamentada em parecer do
orgao de assessoramento juridico de que trata o caput, que, nesse caso, passa a ser parte integrante
da decisao.
Art. 45. Interposto o recurso administrativo de forma tempestiva, o Secretario Municipal competente
analisara as alegagoes apresentadas e emitird decisao fundamentada sobre o mérito do recurso, no
prazo de cinco dias tuteis, podendo:
I- decidir pela nao aplicacao da sangdo, dando ciéncia ao agente de contratacdo, a comissao de
contracao, o pregoeiro ou o gestor do contrato e a licitante ou contratada, conforme o caso;
II- revisar a sancao e decidir por san¢ao mais branda; ou
III- manter a sangao, submetendo o recurso a autoridade hierarquicamente superior.
§ 12 No caso do inciso III do caput, o Secretario Municipal competente encaminhara o recurso a
autoridade hierarquicamente superior, para decisdao no prazo maximo de vinte dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
§ 22 Antes de decidir o recurso, a autoridade podera solicitar esclarecimentos adicionais a unidade
responsavel ou solicitar informacgoes ou documentos ao interessado.
Art. 46. Transcorrido o prazo para apresentagao de recurso administrativo ou pedido de
reconsideracao sem manifestacdo da licitante ou da contratada, a sancao sera aplicada
definitivamente, devendo ser providenciados:
I- cientificagcao do agente de contratacao, a comissao de contragao, o pregoeiro ou o gestor do
contrato acerca da aplicacao de sanc¢ao;
II- registro no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf), Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), Diario Oficial Municipal ; e
II- atualizacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo maximo de quinze dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao.
Paragrafo tnico. Quando a sancao aplicada, ou uma delas, for multa, a unidade competente devera
adotar as providéncias de que trata o caput e observar o disposto no art. 92.
Art. 47. No caso de provimento do recurso ou de reconsideracao da decisao, a unidade competente
devera providenciar a devolucao a contratada dos valores eventualmente retidos.
Art. 48. A licitante ou a contratada serd intimada das decisdes de que trata esta Secdo.
Art. 49. Com a decisdao do recurso, exaure-se a esfera administrativa.
CAPITULO V
DA DESCONSIDERACAO DE PERSONALIDADE JURIDICA
Art. 50. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Instrugao
Normativa ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
CAPITULO VI
DA REABILITACAO DA LICITANTE OU DA CONTRATA
Art. 52. A reabilitagao da licitante ou da contratada sancionada sera promovida perante a autoridade
competente que aplicou a sanc¢ao, exigidos, cumulativamente:
I- reparacgao integral do dano causado a Administracdo Publica;
II- pagamento da multa;
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III- transcurso do prazo minimo de um ano da aplicagao da sancao de impedimento de licitar e
contratar ou de trés anos da aplicagao da sanc¢do de declaragao de inidoneidade;
IV- cumprimento das condigdes de reabilitagcao definidas no ato punitivo;
V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.
Pardgrafo tnico. A sancdo pelas infracdes previstas no art. 18, incisos VIII a XII, exigira do
responsavel pelas infragdes administrativas, como condicao de reabilitacdao da licitante ou da
contratada, a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 53. Se houver, o Parecer Referencial da Consultoria Juridica da Prefeitura Municipal de Colinas
do Tocantins, Consultoria Juridica do Estado do Tocantins ou da Consultoria-Geral da Unido da
Advocacia-Geral da Unido que trate do assunto objeto desta Instrugcao Normativa devera ser junto
aos autos e considerado nas manifestagoes e deliberagcoes exaradas.
Art. 54. Quando houver duvida juridica quanto a procedimento ou decisdo a ser exarada, 0 processo
sera encaminhado a Consultoria Juridica da Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins, com a
especificacao da duvida e solicitagcao de manifestacdo juridica.
Pardgrafo tnico. Na hipdtese de a Consultoria Juridica expedir recomendagoes na manifestacao
juridica, o processo sera encaminhado a autoridade que detém competéncia para adotar as
providéncias recomendadas ou para justificar o ndo atendimento destas, a depender do caso.
Art. 55. Os casos omissos deverao ser dirimidos pela Secretaria Adjunta de Controle Interno, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar, em meio eletronico, informacgoes
adicionais.
Art. 57. Esta Instrucao Normativa e seus anexos entram em vigor na data de sua publicacao.
Este contetido nao substitui o publicado na versao certificada.
Colinas do Tocantins/TO, aos 28 dias do més de novembro de 2025.
Josemar Carlos Casarin
Prefeito Municipal
ANEXOS.
Anexo 01 Modelo 01 - Notificagdo
Anexo 02 Modelo 02 - Notificagdo
Anexo 03 Modelo de Notificacdo de Adverténcia
Anexo 04 Portaria Nomeagdo-Comissao
Anexo 05 Ata Instalagdo e Inicio Trabalhos- Comissao
Anexo 06 Ata-Manifestagdo-Comissao
Anexo 07 Oficio Comissédo
Anexo 08 Relatério Final
Anexo 09 Modelo Notificagao-Segurador
Anexo 10 Modelo Notificagao de Aplicacdao de Penalidade

ANEXO I

A Empresa: .
CNPJ:

Colinas do Tocantins, de de 20

NOTIFICACAO

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar do recebimento desta, apresente manifestacao por escrito e
providéncias quanto aos fatos relatados pela fiscalizacao do contrato (Anexar relatério da
fiscalizacao e/ou descrever os fatos / irregularidades), referentes ao Processo de Compras n®
__]20___, Modalidade (Pregdo, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n®  /20__.

De acordo com a manifestagao acima (e/ou relatério anexo), a empresa ndo cumpriu com (entrega de
itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido e/ou descumpriu clausulas
contratuais [mencionar as cldusulas]) referente ao empenho n® / e/ou contrato n®
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__/20_____ e/ou ata de registron®  / /20 .
Finalmente, caso a empresa nao apresente a devida manifestacao (contra notificagao) e regularize a
situagdo supracitada, estard sujeita a aplicacao das sancoes constantes no Edital e as
penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
Atenciosamente,
Nome do Responsavel
Fiscal ou Gestor

A Empresa:
CNPJ:

Colinas do Tocantins, de de 20

NOTIFICACAO
E a presente para, NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar do recebimento desta, apresente manifestacao por escrito e
providéncias quanto aos fatos relatados pela fiscalizacao do contrato (Anexar relatorio da
fiscalizacao e/ou descrever os fatos / irregularidades), referentes ao Processo de Compras n®
__[20__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade, concorréncia) n® /20 .
De acordo com a manifestacao acima (e/ou relatério anexo), a empresa ndao cumpriu com (entrega de
itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido e/ou descumpriu clausulas
contratuais [mencionar as clausulas]) referente ao empenhon®  /  e/ou contrato n?®
___[20___e/ou ata de registron? / /20_.
Finalmente, caso a empresa nao apresente a devida manifestacao (contra notificagao) e regularize a
situacdo supracitada, estara sujeita a aplicacao das sangoes constantes no Edital (se houver) e as
penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 tais como:
Adverténcia;
Aplicacao de Multa;
Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de até 3
(trés) anos;
Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.
Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Fiscal ou Gestor

Colinas do Tocantins, de de 20
A Empresa:
CNPJ:
APLICACAO DE ADVERTENCIA
Nos termos das Notificacoes enviadas de fls. ~, e , vossa empresa foi notificada, referente
ao Processo de Compras n? /120 , Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n® /20___, para que regularizasse a situacao, bem como para que apresentasse

alegagoes de defesa que julgasse necessarias, sob pena de aplicagao das sangoes legais cabiveis,
dentre elas as estipuladas na lei Federal n® 14.133/21.

Ante o exposto, aplico & empresa RAZAO SOCIAL DA EMPRESA (CNPJ: ) a pena de
ADVERTENCIA (Art. 156, inciso I da Lei n® 14.133/21 e Art. 158 do Decreto Municipal n? 020/23)
ficando neste ato NOTIFICADA, na pessoa de seu representante legal para interposicao de Recurso
Administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a ser analisado pela autoridade competente
antes dos demais atos.

Atenciosamente,
Nome do Responsavel
Gestor ou Secretdrio(a)

Publicado via Diéario Oficial 1956/2025



PORTARIAN? /20

O PREFEITO MUNICIPAL, usando das competéncias e atrlbul(;oes que lhe sdo conferidas pelo do
Decreto n? 07, de 31 de janeiro de 2024, em observacdo a Lei n? 14.133/2021.

RESOLVE:
Artigo 12. Instaurar o Processo Administrativo Sancionatdrio, para apurar possiveis infracdes aos
itens do Edital; das Clausulas do Contrato/Ata Registro de Precos n?

________,com a consequente aplicacao das sangoes previstas nos itens __do Edital, bem
como Clausulas do Contrato/Ata Registro de Pregos e no art. 156, da Lei n?
14.133/2021 (e demais dispositivos legais, quando houver).

Artigo 22. Designar os(as) senhores(as)XXXXXXXXXXXX (servidor efetivo - NAO podendo ser o
pregoeiro/agente de contratacao, membros da comissao de contratacao, fiscal e gestor do contrato),
matricula n. , XXXXXXXXXX, matricula n. e XXXXXXXXX matricula n. , para,
sob a presidéncia do primeiro, constituirem Comissao de Processo Administrativo Sancionatdrio,
visando a apuracdo de eventuais infracdes administrativas as obrigacoes contratuais e editalicias
praticadas pela empresa
Artigo 32. Estabelecer prazo de 180 (cento e oitenta) d1as observadas as disposicoes do art. 169, do
Decreto n® 023, de 27 de margo de 2023, para conclusao dos trabalhos da referida comissao, a partir
da publicacao desta Portaria.
Artigo 42. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Colinas do Tocantins,  de de 20

Nome do Responsavel
Prefeito Municipal

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

PAS N¢ - PORTARIAN® /20
ATA DE INSTALACAO E INiCIO DOS TRABALHOS.
Aos ___ dias do més de ___ de 20___ , na Secretaria Municipal de
, na Rua , , na Cidade de

Colinas do Tocantins as ___h ___ min, presentes (nome do Presidente), (nome do Membro) e (nome
do Membro), respectivamente presidente e membros da Comissao de Processo Administrativo
Sancionatdrio designada pela Portaria n® , de de de 20 , foram iniciados os
trabalhos destinados a apuracao dos fatos mencionados no Processo n.2 __, deliberando-se
inicialmente a respeito da realizagdo das seguintes providéncias:
1. Designar como Secretdrio (a) da Comissao de Processo Administrativo de Sangdo de Empresas, o
(a) servidor (nome do secretario), Matricula n® ;
2. Estabelecer que a comissao funcionara das  as  horas, de segunda a sexta-feira;
3. Definir o plano de trabalho da comissao;
4. Realizar a leitura e exame do processo; e
5. Outros (se houver).
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada pelo Presidente e pelos
demais membros.
Colinas do Tocantins, _ de de 20

Nome do Responsavel

Presidente da Comissao
Nome do Responsavel Nome do Responsavel
Membro da Comissao Membro da Comissao

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N¢ - PORTARIA N¢ 20___
ATA DE MANIFESTACAO

Publicado via Diéario Oficial 1956/2025



dias do més de ___ de 20___ , na Secretaria Municipal de
, ha Rua , , ha Cidade de
Colinas do Tocantins, as __h ___ min, presentes (nome do Presidente), (nome do Membro) e (nome

do Membro), respectivamente presidente e membros da Comissao de Processo Administrativo

Sancionatorio designada pela Portaria n® _ /20, de de de 20, no ambito dos
trabalhos destinados a apuragao dos fatos mencionados no processo n® , resolvem:

1. Encaminhar oficio a Secretaria solicitando;

2. Encaminhar oficio ao (6rgao/entidade) solicitando cépia do processo/documento ;

3. Encaminhar oficio a Empresa solicitando copia de documento

(especificar).

4. Outros (se houver).
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente Ata que vai assinada pelo Presidente e pelos
demais membros.
Colinas do Tocantins,  de de 20 .
Nome do Responsavel
Presidente da Comissao
Nome do Responsavel Nome do Responsavel
Membro da Comissao Membro da Comissao

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

PAS N¢ - PORTARIA N? __ /20___
Oficion. [/
Colinas do Tocantins, de de 20 .
Ilmo(a). Senhor(a)
NOME
Cargo
Nesta.
Assunto: Solicitacdo de (indicar o solicitado).
1. Cumprimentando-o cordialmente, na condicao de Presidente da Comissao de Processo
Administrativo Sancionatério designada por intermédio da Portaria n? , de de
de 20, publicada no (D.0O.M. em de de 20, para apuracgao de eventuais
responsabilidades administrativas descritas no Processon.2 /20, solicito a V.S2 o que segue:

a) (descrever a solicitacdo);

b) disponibilizar, preferencialmente em midia eletrénica, cdépia do (s) documento (s)
(especificar);

c) Outro (se houver) .

2. Limitado(a) ao exposto, renovamos votos de estima e consideracao.

Atenciosamente.
Nome do Responsavel
Presidente da Comissao

COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
PAS N¢ - PORTARIAN® /20
RELATORIO FINAL
Vistos e examinados os autos de Processo Administrativo Sancionatério n® /20  com vistas a
apurar conduta violadora as obrigacdes editalicias e contratuais, em face da Empresa
, CNPJ segue 0 exposto:
1. DA INSTAURACAO DO PROCESSO
(Informar sobre a instauragao do processo pela autoridade competente)
A Comissao de Processo Administrativo Sancionatério instaurada pela Portaria n® /20 , de

de de 20, publicada no D.O.M. n?2 /20 , de de de 20 ,
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apresenta o relatdério conclusivo de seus trabalhos de apuracdo de supostas irregularidades
(descricao do tipo de irregularidade investigada), apontadas nos autos do
Processon? /20 , constituidosde  fls.

2. DA INSTALACAO DO PROCESSO

(Informar sobre a instalacao do processo pela Comissao)

Instalada apos a publicagao da Portaria n® /20, a Comissao, ...

3. DA INSTRUCAO PROCESSUAL

(Relacionar os principais atos praticados pela comissao com vistas a instrucao do processo)

Durante a fase de instrugao processual a Comissao praticou os seguintes atos com vistas a apurar os
fatos alegados, dentre outros, os relacionados abaixo:

4. DOS FATOS

(Relacionar e sintetizar os argumentos, fatos e documentos que determinaram a instauracao do
processo administrativo)

5. DO CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA

(Relacionar os atos praticados pela comissao para o atendimento a esses principios, tais como o
fornecimento de cdopias do processo, vistas do processo e notificagoes)

6. DA DEFESA PREVIA

(Relacionar de forma resumida os principais argumentos, fatos e documentos apresentados na
defesa e contrapor com a andlise dos fatos da suposta irregularidade cometida)

7. DA REVELIA (se for o caso)

(Relatar se houver transcurso de prazo para apresentacao de contranotificagcao/defesa/recurso sem
manifestacao da empresa)

8. DA FUNDAMENTACAO JURIDICA

8.1. DA TIPIFICACAO DA CONDUTA

(Descrever a conduta violatoria imputada a empresa)

8.2. DAS SANGCOES APLICAVEIS

(Descrever as sangoes aplicaveis imputadas a empresa)

9. DA CONCLUSAO

(Apontar de forma conclusiva, as penalidades a serem aplicadas a cada investigada, apontando os
fundamentos legais que corroboram a conclusao da comissao)

Com base nas provas e nas andlises dos argumentos faticos e juridicos apresentados na instrucdo, na
defesa apresentada e de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e proporcionalidade,
a Comissao apresenta, de maneira conclusiva, a sua convicgao do cometimento de infracao
administrativa da empresa indiciada, conforme a seguir: ou ARQUIVAMENTO do Processo n®

(Descrever as sangoes aplicaveis no caso concreto)

Exemplo 1: Esta Comissao de Processo Administrativo Sancionatério, em atengao aos principios da
proporcionalidade, da razoabilidade, RECOMENDA ao(a) Ilustrissimo(a) Senhor(a) Secretario(a)
Municipal de a aplicacao das seguintes sangoes:

Multa no valor de R$ ( ), referente a % ( ) da obrigacao
inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n® 14.133/21);
Impedimento de Licitar pelo prazo de (determinar prazo, sendo no minimo 1 ano e no maximo 3
anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n® 14.133/21);

ou

3. Declaracao de Inidoneidade pelo prazo de (determinar prazo, sendo no minimo 3 anos e no
maximo 6 anos), com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n? 14.133/21); sem
prejuizo das demais sangdes previstas no edital e na legislagdo vigente.

Exemplo 2: Ante todo o exposto, a Comissdao de Processo Administrativo Sancionatdrio
RECOMENDA ao(a) Ilustrissimo(a) Senhor(a) Secretdrio(a) Municipal de 0
Arquivamento deste Processo n®

Por fim, ressalta-se que, todo o tramite deste Processo Administrativo Sancionatdrio n?
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observou os principios da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia.
Ante todo o exposto, e certa de ter cumprido fielmente os trabalhos de que foi incumbida, a
Comissdo submete o presente RELATORIO FINAL & consideracdo superior do(a) Ilustrissimo(a)
Senhor(a) Secretario(a) Municipal de (descrever a secretaria), para fins de julgamento.
E o Relatério.
Colinas do Tocantins,  de de 20 .
Nome do Responsavel
Presidente da Comissao
Nome do Responsavel Nome do Responsavel
Membro da Comissao Membro da Comissao
Colinas do Tocantins,  de de20 .
A Seguradora:

Solicitacao para abertura de expectativa de sinistro

E a presente para comunicar a constatacao do descumprimento por parte da empresa
, inscrita no CNPJ n? , referentes ao Contrato n?  /20__,
Processo n.2 /20___, Processo de Compras n?  /20___, Modalidade (Pregao, dispensa,

inexigibilidade, concorréncia) n® 20
O contrato foi formalizado mediante apresentacdo da apdlice de seguro garantia n® ,

(e/ou carta fianca n® ), no valor de R$ , Cujavigénciaéde / /20 a
| /20, conforme cépia anexa.
A empresa foi contratada para cumprir com o objeto: , porém, conforme copia da

Notificagdo enviada a mesma, (e/ou relatdério anexo), a empresa nao tem cumprido com (entrega de
itens, materiais, produtos e/ou entregou em desacordo com o exigido e/ou descumpriu clausulas
contratuais [mencionar as clausulas).
Diante do exposto, em atendimento a disciplina prevista na Circular Susep n® 477/13, bem como as
cldusulas da respectiva apolice (indicar cldusulas), (e/ou em atendimento a disciplina prevista e
descrita na carta fianga) seguem os documentos exigidos e essa prévia comunicagcao, caso seja
necessario o acionamento da referida garantia.
Atenciosamente,

Nome do Responsavel

Fiscal ou Gestor

A Empresa:
CNP]J: .
Assunto: Manifestacao de Aplicacao de Penalidade

NOTIFICACAO DE PENALIDADE

E a presente para NOTIFICAR V. S.2 na pessoa de seu representante legal, da penalidade aplicada,

Colinas do Tocantins, de de 20

nos autos do Processo de Compras n® /20__, Modalidade (Pregao, dispensa, inexigibilidade,
concorréncia) n® __ /20__, cuja cépia segue anexa e que instrui o Processo para consecuc¢do de
penalidades n? /20___, que entende cabivel as seguintes agoes:

- Extincao Unilateral do Contrato/Ata Registro de Precos n® /120 , nos termos do inciso
~_doart.  dalLleiFederaln®14.133/21, acontarde [/ [ ;

- Aplicacao de Multa no valor de R$ ( ), referente a % ( ) da

obrigacao inadimplida, com base (fazer referéncia ao contrato e/ou Edital e/ou Lei n® 14.133/21);
Nesta oportunidade, fica a empresa supracitada NOTIFICADA, através do seu representante legal,
para que, caso deseje, apresente defesa escrita quanto a manifestacao acima, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a contar do recebimento desta.

Informamos, além disso, que os autos do processo permanecerdo a disposicao para obtencao de
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vistas ou outros procedimentos pertinentes, mediante sua devida solicitacao.
Atenciosamente,
Nome do Responsavel

A autenticidade deste documento pode ser conferida pelo QRCode ou no Site https://diario.colinas.to.gov.br/assinex-validador por meio
do Cédigo de Verificagdo: Tipo de Acesso: 1002 e Chave: MAT-ff7dfe-281120251618009223
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